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ALLEGATO A  
SCHEDA ANAGRAFICA DEL BENE  

  

Numero d’inventario progressivo;    

Ubicazione del bene; (Piano, Stanza, Sede)    

Tipologia del bene;    

Analitica descrizione del bene    

Produttore del bene    

Modello di fabbrica    

Stato di conservazione;  
(NV= non valutabile; P= Pessimo; C=  
Cattivo; M= Mediocre; B= Buono; O=  
Ottimo; I=Imballato)  

  

Numero di matricola/targa (Se previsto);    

Tipologia del possesso;    

Quantità o consistenza numerica dei beni;    

Data della fattura di acquisto;    

Valore del bene;    

Categoria o sub categoria;  
Deliberazione od altro atto di acquisizione dl 
bene;  

  

Ammortamento;    

Collaudo    
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ALLEGATO B  

SCHEDA DELLE ATTREZZATURE PRESENTI 
NELL’AULA/LABORATORIO 

 
_______________________________________________________________________________ 
 

  

ELENCO ATTREZZATURE  QUANTITÀ  N. 
INVENTARIO 

  ANNOTAZIONI  
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 ALLEGATO C  

  
 

PROCESSO VERBALE DI PASSAGGIO DI CONSEGNA DEI BENI DI PROPRIETA’ 

DELL’ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE “G.B. ALEOTTI” FERRARA 

  

 L’anno                                      addi                                  del mese di      
  

nel   
    

preso atto della determinazione n.                     del  …………………. del Direttore dell’Istituto con 
la quale è stato conferito l ’incarico di consegnatario al                                  , in sostituzione di                                         
…………………………. procedono, in attuazione delle disposizioni del regolamento dell’istituto 
superiore “G.B. ALEOTTI” per la tenuta dell’inventario alla verifica della situazione della 
contabilità relativa ai beni di proprietà della Istituto in carico al consegnatario, ai fini del passaggio 
di consegna dei beni stessi al consegnatario entrante.  

 
I sottoelencati dipendenti:  
 

 Sig.                                                                                   , in qualità di consegnatario uscente  

Sig.                                                                                   , in qualità di consegnatario entrante  

dopo aver effettuato: 

a) verifica delle relative scritture contabili mediante visione del registro di carico e scarico dei 
beni la cui corrispondente situazione è riportata nella nota che si allega al presente verbale;  

b) la verifica del materiale assegnato al consegnatario uscente, che si descrive nella nota 
allegata al presente verbale, e la corrispondenza di questo con quanto rilevato nelle scritture 
contabili di cui alla lettera a);  

 dichiarano rispettivamente di consegnare e di accettare in consegna i beni mobili come sopra 
verificati.  Il presente processo verbale, redatto e sottoscritto in triplice esemplare, è consegnato a 
tutti gli intervenuti.   

IL CONSEGNATARIO USCENTE __________________________________ 

  IL CONSEGNATARIO ENTRANTE _________________________________ 
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ALLEGATO D  
 

VERBALE DI MESSA FUORI USO DEI BENI MOBILI 
  
   

L’anno ................................................................................... , il giorno  .....................................del 

mese di ........................................................... i sottoscritti:  

______________________________ 
 
______________________________ 
 
______________________________ 
 
 
componenti la commissione incaricata della messa fuori uso dei beni mobili, si sono recati  

  

 presso  .........................................................................................................................................  per  

 prendere  visione  dei  beni  proposti  per  la  messa  fuori  uso  dall’ufficio  

 ..............................................................  con  lettera  prot.  .................................  del  

..................................................  
 

Dopo aver preso visione dei suddetti beni, dichiarano fuori uso i beni mobili regionali indicati  
 nell’elenco “A” allegato al presente verbale e 

propongono:  
   l’alienazione;    
  la permuta;  
   la consegna ad enti o associazioni assistenziali o ad istituzioni pubbliche;  
   la cessione a pubblica discarica;  
  

dei beni indicati nell’elenco allegato al presente verbale.  

I componenti la Commissione 
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ALLEGATO E  

  
  

VERBALE DI CONSEGNA DI BENI FUORI USO 
  
     
L’anno ................................................................................... , il giorno   ......................................del 

mese di ........................................................... presso ....................................................................  

il sottoscritto  .………………………………………, in qualità di consegnatario  dell’Istituto  

Superiore, in esecuzione della determinazione .............................. n° …………….del……………  

procede alla consegna dei beni dichiarati fuori uso, di cui all’elenco allegato al presente verbale,  

alla .............................................................................. (Istituzione, Associazione,  Ente, Società)      

                                                                                    che per il ritiro ha espressamente  delegato il  

Sig.                                                                           .  

  
  
Il presente verbale è redatto in triplice copia e sottoscritto dalle parti.  

  
   
  
  
Il Consegnatario dell’Istituto Superiore “G.B. ALEOTTI”  

  
   
  
  
L’Ente destinatario (o suo delegato) 
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 ALLEGATO F 
 

SCHEDA ALIQUOTA AMMORTAMENTO PER TIPOLOGIA DI BENE  

   
Per la determinazione del nuovo valore d’inventario alla data del 31 dicembre, al prezzo 

di acquisto o all’originario valore di stima dei beni, si applicano le aliquote di deperimento 

indicate nella tabella per ogni tipologia di bene; il computo è per anno intero con l’avvertenza 

che la frazione di anno inferiore a mesi sei viene trascurata.  

  
    
  

CATEGORIA  TIPOLOGIA BENI MOBILI  ALIQUOTA 
ANNUA  

Categoria I  Mezzi di trasporto stradali leggeri  20%  

Categoria II  Macchinari e attrezzature per ufficio  20%  

Categoria III  Mobili ed arredi per ufficio  10%  

Categoria IV  Impianti  5%  

Categoria V  Hardware  25%  

Categoria VI  Software  20%  

Categoria VII  Altri beni  10%  

 


