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Ferrara, 17 marzo 2026 
 

COMUNICAZIONE N. 291 
 

Al personale ATA 
 
 
Oggetto: organizzazione giornate REFERENDUM 22 e 23 marzo 2026 - PERSONALE ATA 

 
 
Facendo seguito alla comunicazioni n. 277 del 10 marzo 2026, si specificano le modalità 

organizzative del servizio per il personale ATA, distinte per sede: 

 

 

SEDE DI VIA  RAVERA 
 
Nei giorni precedenti le elezioni vi sarà il controllo da parte della Provincia di porte, finestre, 

bagni ecc. (se successivamente si verificano rotture sarà necessario avvisare il geom. Grossi 

3371022557). 

 

MERCOLEDI 18 marzo ore 8:00 e fino a FINE LAVORI    

Pulizia straordinaria dell’area ex ITI C. Carpeggiani 

 

GIOVEDI 19 / VENERDI 20 marzo ore 8:30-13:30    

Consegna all’incaricato del Comune di Ferrara delle chiavi della scuola: le chiavi da 

consegnare sono quelle del cancello principale, dell’entrata principale lato ferrovia e dei 

cancellini.  

Le aule di voto (ex ITI C. Carpeggiani), le camere per militari (aula 1- 2^B L.A. e aula H) e i 

servizi igienici piano terra e palestra, dovranno essere consegnati, venerdì 20 marzo, con le 

chiavi inserite nelle serrature. 

La riconsegna delle chiavi verrà effettuata entro il 31/03/2026.  

 

VENERDI’ 20 marzo - LEZIONI REGOLARI FINO alle 13.10    

Ore 13:30  Consegna edificio scolastico ore 13:30   

Ore 14:00–21.30 Allestimento seggi  

I facchini allestiranno i seggi con gli arredi provenienti dall’ufficio elettorale di Ferrara. Saranno 

istallate pareti mobili a divisione dell’atrio principale e pannellature in legno in corrispondenza 

degli accessi ai tre vani scala. 
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I docenti saranno invitati a svuotare gli armadietti da tutto quello che ritengono di valore.  

 

Gli assistenti tecnici e i collaboratori scolastici in servizio provvederanno a sgomberare il 

centralino e l’atrio, avendo cura di riporre i pc del centralino e quelli delle aule 1 e H, utilizzate come 

dormitori, in luogo sicuro. 

Alle ore 13.10 la scuola deve essere consegnata ai militari: tutti gli studenti e tutto il personale 

docente dovrà uscire alle 13.10. Non sono ammesse attività pomeridiane.  

 

Il collaboratore referente della Palestra avrà il compito di organizzare la propria attività di 

concerto con i lavori della Provincia, in modo da consegnare i bagni nelle migliori condizioni 

possibili ai militari.  

 

Alle ore 15.30 i collaboratori VIVIANI e CAMMALLERI rimangono a disposizione per 

l’ALLESTIMENTO SEGGI: 

- Cammalleri secondo il proprio orario 

- Viviani fino al termine dei lavori 

 

Tutti gli altri collaboratori presteranno servizio presso la sede di via Ravera secondo il proprio 

orario. 

 

SABATO 21 - LUNEDI 23 -  LEZIONI SOSPESE 

 
 Il personale di segreteria potrà entrare dall’ingresso principale lato uffici 

 I collaboratori Scolastici e gli Assistenti tecnici potranno fruire degli accessi del primo e 

secondo piano lato palestra, utilizzando la scala di sicurezza. 

I collaboratori si turneranno mattina e pomeriggio secondo il proprio orario. 

 

In particolare un collaboratore resterà nell’area antistante alle segreterie mentre gli altri 

raggiungeranno il primo e il secondo piano per provvedere al riordino e alle pulizie straordinarie. 

Gli Assistenti tecnici in servizio provvederanno alla manutenzione dei dispositivi informatici delle 

aule e dei laboratori del primo e secondo piano.  
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MARTEDÌ  24 marzo– LEZIONI SOSPESE  

Ore 13:30-21:30 DISALLESTIMENTO PANNELLATURE 

I collaboratori RIZZO e DE VITO resteranno a disposizione per il DISALLESTIMENTO: 

- RIZZO secondo il proprio orario 

- DE VITO dalle 15.30 e fino al termine dei lavori 

 

Le collaboratrici TERRANOVA e DEL PRETE prenderanno servizio presso la sede di via ROMEI  

– TERRANOVA 7.48-15.00 

- DEL PRETE 11.30-17.30 

Tutti gli altri collaboratori si turneranno mattina e pomeriggio secondo il proprio orario. 

 

I tecnici al mattino e i collaboratori scolastici in servizio provvederanno a ripristinare il centralino 

e l’atrio con i materiali e le strumentazioni necessarie. Lo stesso per l’AULA 1 e l’Aula H. 

 

 

MERCOLEDI’ 25 MARZO: SI RIPRENDE REGOLARMENTE L’ATTIVITA’ DIDATTICA 
 

Ore 7:30 – FINE LAVORI Disallestimento arredi aule seggi 

 

 

 

SEDE DI VIA BERSAGLIERI DEL PO 

 

GIOVEDI 19 / VENERDI 20 marzo ore 8:30-13:30  

Consegna all’incaricato del Comune di Ferrara delle chiavi della scuola: le chiavi da 

consegnare sono quelle dell’ingresso di via Bersaglieri del Po, dell’ingresso di vicolo Cornuda 

e della porta che dà sul cortile interno.  

Le chiavi delle aule utilizzate per le votazioni (AULE 1 e 2), quelle utilizzate dai militari (AULE 9 e 

10) e quelle dei servizi igienici del terzo piano, devono essere lasciate sulle rispettive porte. 

 

VENERDI 20 marzo - LEZIONI REGOLARI FINO alle 13.10    

Consegna edificio scolastico ore 13:10   

 L’ assistente tecnica Lab. INFO e i collaboratori scolastici provvederanno a sgomberare il 

centralino e l’atrio e riporranno i pc collegati in luogo sicuro.  

Alle ore 13.10 la scuola deve essere consegnata ai militari: tutti gli studenti e tutto il personale 

docente dovrà uscire alle 13.10. 
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SABATO 21 marzo – LEZIONI SOSPESE  

Allestimento seggi   

Alle ore 7.30 i collaboratori IDA’ (7.30 e fino al termine dei lavori) e D’AMBROSIO rimangono a 

disposizione per l’ALLESTIMENTO SEGGI. I facchini svuoteranno le aule dai banchi e allestiranno 

i seggi, collocando paratie in legno per impedire alcuni accessi; gli arredi saranno accatastati 

nell’atrio del primo piano.  

 

Tutti gli altri collaboratori prenderanno e presteranno servizio presso la sede di via Romei secondo il 

proprio orario.  

 

 
LUNEDI 23 marzo -  LEZIONI SOSPESE 
 

I collaboratori scolastici e gli assistenti tecnici che non prenderanno ferie/permessi si turneranno 

secondo il proprio orario presso la sede di via Romei. 

- SEDE ROMEI  Orario LUCIANI 7.30 – 14.42, in apertura con IDA’ 

-  

 
 
MARTEDI 24 MARZO ore 10.00 

 
Disallestimento seggi 

Saranno presenti presso la sede di via Bersaglieri del Po i collaboratori GUALANO, IDA’ (7.30 – 

13.30) e LO RUSSO.  

Tutti gli altri presteranno servizio presso la sede di via Romei e garantiranno anche 

l’apertura pomeridiana per il corso di Inglese. 

Orario collaboratori presso sede ROMEI 

- LUCIANI    7.30 14.42 

- D’AMBROSIO   7.48-15.00 

- TERRANOVA   7.48-15.00 

- NATALI e BARIONI  9.00-15.00 

- RAIMO e DEL PRETE  11.30-17.30 

 

MERCOLEDI’ 25 MARZO: SI RIPRENDE REGOLARMENTE CON I CONSUETI ORARI 
 

    LA DIRIGENTE  

Prof.ssa Francesca Apollonia Barbieri 
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