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         Ferrara, 16/11/2023 
 

COMUNICAZIONE N. 103 
AL PERSONALE A.T.A. 

          DELL'I.I.S. G.B. ALEOTTI – D.DOSSI 
          LORO SEDI 
 
 

OGGETTO: Predisposizione piano ferie natalizie. 
 

Con la presente, il personale in indirizzo è pregato di voler riportare sul modello allegato i giorni di ferie 
che intende chiedere durante la sospensione delle lezioni nel periodo natalizio. Sarà necessario 
garantire per i collaboratori scolastici la presenza, per ogni giornata lavorativa, di n. 2 unità* (servizio 
presso la sede di via C. Ravera) dal 27.12.2023 al 05.01.2024, 1 assistente tecnico informatico (servizio 
presso la sede di via C. Ravera). Per il personale amministrativo devono essere in servizio per ogni 
giornata lavorativa almeno n. 3 addetti (n.1 per segreteria amministrativa, n. 1 per segreteria didattica 
ed n. 1 per ufficio tecnico).  

Per le sedi di Bersaglieri e De Romei, si comunica che purtroppo non ci e stato autorizzato, dalla 
Provincia, il riscaldamento per il periodo della sospensione delle attività didattiche, il personale in 
servizio di queste due sedi che non usufruirà di ferie, permessi e/o recuperi per la copertura del 
periodo natalizio dal 27.12.2023 al 5.01.2024, in eccedenza rispetto alle 2 unità obbligatorie, a loro 
discrezione e nella consapevolezza che non potrà essere garantita la temperatura prevista dall’all. 2 
del D. Lgs 81/2008 (19°- 24°), presterà servizio presso la propria sede per pulizie straordinarie o presso 
la sede di via Ravera. Si chiede, gentilmente di indicare se si desidera rimanere nella propria sede o in 
quella di via Ravera, nel modello allegato.  

Si sottolinea che la compilazione del modello non costituisce domanda di ferie e non comporta 
l'implicita concessione del periodo richiesto.  

Si invita il personale a compilare il modello allegato distinguendo se si intende fruire di ferie e/o 
festività soppresse o di giorni a recupero di straordinario ed a consegnare la presente in segreteria 
amministrativa entro e non oltre il 25 novembre 2023. Con successiva comunicazione verrà informato 
il personale della possibilità di fruire del periodo indicato nel piano. 

Inoltre, si ricorda che: 
1. Il Contratto Integrativo di Istituto stabilisce: 

“Il Dirigente Scolastico può concedere le ferie durante le giornate di attività solo su parere positivo del 
DSGA, valutate le esigenze di servizio, e solo in base alla disponibilità di personale a supplire il collega 
assente con carichi aggiuntivi di lavoro che non comportino oneri per l’Istituto scolastico (straordinario o 
fondo di Istituto). La richiesta dovrà comunque assumere carattere di straordinarietà e limitata nei giorni. 
Il Dirigente scolastico entro due giorni dalla richiesta comunica per iscritto i motivi dell’eventuale diniego.” 

2. A norma dell’art. 13 del CCNL  29/11/2007, comma 10: 
“In caso di particolari esigenze di servizio ovvero in caso di motivate esigenze di carattere personale e di 
malattia, che abbiano impedito il godimento in tutto o in parte delle ferie nel corso dell’anno scolastico di  
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riferimento… il personale ATA fruirà delle ferie non godute di norma non oltre il mese di aprile dell’anno 
successivo, sentito il parere del D.S.G.A.” 

3. Come previsto dall’art 24 del Contratto Collettivo Integrativo di Istituto ancora vigente, entro il 31/12 deve 
essere inderogabilmente azzerata la banca ore maturata al 31/08/2023. 

4. ll personale a tempo determinato dovrà effettuare le ferie e i recuperi  entro la scadenza del contratto 
di lavoro durante i periodi di sospensione delle attività didattiche. 

L’occasione è gradita per inviare cordiali saluti e ringraziare per la collaborazione. 

 
   La Dirigente  

prof.ssa Francesca Apollonia Barbieri 
 
 

*Sono invitati tutti i Collaboratori Scolastici a tempo indeterminato (di tutte le sedi dell’IIS G.B. Aleotti) a 
dare eventuale disponibilità al servizio così organizzato: 1 unità servizio antimeridiano dalle 7:30 alle 13:30 e 
1 unità dalle 08:30 alle 14:30. 
Il personale a tempo determinato con contratto fino al termine delle lezioni o al 30.06.2024 è invitato a 
coprire tutto il periodo di sospensione delle attività didattiche con ferie maturate/festività soppresse e/o 
giornate di recupero. 
 
 
DSGA 

Cognome e Nome Ferie Fest. Sopp. Recupero Firma 

Rebecchi Cinzia 
 

    

 
Assistenti Amministrativi 

 
Cognome E Nome 

Ferie Fest. Sopp. Recupero Firma 

Catalfamo Venera     

D’amico Hilenia     

Ferrari Barbara     

Perinasso Alessandra     

Capriulo Manuela     

Spina Maria     

Zamarra Elisa     
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Assistenti Tecnici: 

Cognome e Nome Ferie Fest. Sopp. Recupero Firma 

Avola Maria Stella     

Carrà Francesco     

De Bernardis Claudia 
Vittoria 

    

Marinelli Sandra     

Marzola Davide 
 
 

 
 

  

Pavignani Andrea 
 
 

 
 

  

Vanzo Simonetta     

Tosetto Nedda     

Merighi Marco     

Zappaterra Marina     

 
Collaboratori Scolastici Via Ravera: 

Cognome e Nome Ferie Fest. Sopp. Recupero Firma 

Baccari Stefania 
    

Barioni Giulio 
 
 

 
 

  

Camagna Francesco 
    

Civitella Rocco 
    

Ferrara Giuseppe 
 
 

 
 

  

Narese Rosolino 
    

Petrolati Alessandra 
 
 

 
 

  

Rizzo Antonella 
    

Terranova Filomena 
    

Viviani Ivan     
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Collaboratori Scolastici Via Bersaglieri del Po / Via De Romei: 

Cognome e Nome Ferie Fest. Sopp. Recupero Firma 

Antolini Giorgia 
    

Bardella Cinzia 
    

Benatti Patrizia 
 
 

 
 

  

Gualano Nicoletta 
    

Licata Francesca 
 
 

 
 

  

Luciani Tiziana 
 
 

 
 

  

Natali Angelica 
    

Pampalone Vito 
 
 

 
 

  

Pepe Maria Annunziata     

Zungri Francesco A     

 
 

mailto:feis009004@istruzione.it

		2023-11-16T12:03:10+0100
	Documento informatico firmato digitalmente  ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate




