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Ferrara, 09 ottobre 2018

COMUNICAZIONE N. 97

A tutti i docenti

A tutti gli studenti
Alle famiglie

Al personale ATA

Oggetto: modalita per le entrate in ritardo/uscite anticipate da scuola

In merito alle modalita per le entrate in ritardo/uscite anticipate da scuola si comunica quanto

segue:

v

gli studenti che arrivano a scuola entro le 8.10 devono recarsi immediatamente in aula

e il docente provvede a registrarli fra i presenti.
ENTRATE IN RITARDO

Gli studenti che arrivano a scuola fra le 8.10 e le 8.15, devono recarsi in aula, senza
tergiversare e l'insegnante della prima ora annota |'entrata sul registro elettronico con
la modalita: R.B. (ritardo breve). Si sottolinea che i ritardi brevi sono inseriti
automaticamente dal programma quindi, se ripetuti, saranno oggetto di verifica da

parte del coordinatore.

Gli studenti che arrivano a scuola dopo le 8.15 devono passare dai collaboratori
scolastici, presso le rispettive portinerie, i quali appongono su di un modulo predisposto
l'esatta ora di arrivo. Successivamente gli studenti possono recarsi in aula con Il
tagliando compilato, dopodiché l'insegnante della prima ora provvede ad annotare
I'entrata in ritardo. Il docente € invitato a registrare l'ingresso alla seconda ora e a

precisare, nella barra in basso (ANNOTAZIONTI), l'orario effettivo di entrata.

L'insegnante deve controllare la congruita fra I'ora segnata dai collaboratori scolastici

sul modulo e quella di entrata in aula.

Ritardi sistematici, anche se di pochi minuti, andranno segnalati alla famiglia da parte

del coordinatore del Consiglio di Classe.

Si pud entrare a scuola dopo l'inizio della seconda ora di lezione (9.10) solo in via

eccezionale. Sara concessa |’'entrata dopo la prima ora solo per motivi di trasporto,
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visite mediche, esami, ecc. se adeguatamente giustificati da un genitore o dallo

studente se maggiorenne. (Vedi estratto del regolamento sul diario scolastico).
USCITE ANTICIPATE

v Per le uscite in anticipo, I'alunno deve presentare al docente della prima ora il diario
delle assenze compilato adeguatamente e firmato da un genitore o dall’alunno stesso,
se maggiorenne. Le uscite anticipate saranno concesse in via eccezionale solo per
valide e motivate richieste. Successivamente l'insegnante provvedera a inserire |'uscita
sul registro di classe elettronico. Si precisa che gli alunni minorenni dovranno essere
sempre accompagnati, per l'uscita anticipata, da un genitore o da persona di fiducia la
cui documentazione € stata depositata in segreteria. Qualora la documentazione sia
incompleta, la persona delegata dalla famiglia dovra presentare delega scritta, copia del
documento d‘identita del genitore delegante e copia del documento di identita del
delegato; soltanto in questo modo sara considerata valida la richiesta di permesso di
uscita dall'Istituto prima del termine delle lezioni (non é sufficiente la sola richiesta per

via telefonica o con altri sistemi).

v In caso di indisposizione di uno studente maggiorenne l'uscita sara concessa dopo aver

informato la famiglia.

v' Si precisa che di norma le uscite anticipate non possono mai avvenire prima delle ore

12.10 e che non & prevista I'uscita in anticipo per coloro che sono entrati in ritardo.

I docenti coordinatori sono invitati a dare lettura della presente comunicazione in

aula e a ritirare la ricevuta di ricezione della comunicazione.

Cordiali Saluti.
IL DIRIGENTE
f.to Francesco Borciani
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Ricevuta di ricezione della comunicazione

Il/La sottoscritto/a

genitore dell'alunno/a

frequentante la classe sez.

DICHIARA

di aver preso visione della comunicazione avente per oggetto le modalita per le entrate in

ritardo/uscite anticipate da scuola.

Ferrara, li

Firma di un Genitore
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