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COMUNICAZIONE N. 480
Agli Assistenti tecnici — Aleotti e Dossi

Oggetto: ulteriori delucidazioni sull’orario e sul piano di lavoro

Si precisano le seguenti disposizioni:

1. L'assistente Marinelli Sandra - in relazione all’'orario dei laboratori presentato all‘inizio
dell’anno scolastico - dovra adattare il suo orario di servizio - nei giorni indicati - alle
ore di presenza in laboratorio alla prima e all’'ultima ora. Di conseguenza per la prima
ora di lezione non sara consentito un arrivo antecedente le ore 8.10 e per I'ultima ora di
lezione un uscita prima delle ore 14.10.

2. La stessa disposizione va osservata da tutti gli assistenti tecnici con un orario di
laboratorio prefissato.

3. L'assistente Balocchi, nella giornata di sabato - in caso di assenza dell’assistente
Marinelli - sara a disposizione del laboratorio di informatica di via De Romei.

4, Tutti gli assistenti sono tenuti alla custodia dei beni dell’lstituto e provvederanno,

laddove necessario, a riporli in armadi chiusi a chiave. Le chiavi devono essere
disponibili per i colleghi che li sostituiscono o in caso sia necessario I'uso in orario
pomeridiano, peri collaboratori scolastici.

5. I beni dell’istituto devono essere consegnati ai docenti previa indicazione su apposito
registro del giorno, dell’'ora e della classe. La riconsegha deve essere di conseguenza
registrata. Si deve aver cura che vengano restituiti nelle medesime condizioni.

6. Gli assistenti tecnici sono tenuti alla lettura delle comunicazioni interne per poter
predisporre con anticipo |'apertura di spazi e la disponibilita di attrezzature necessarie
sia in orario mattutino che pomeridiano.

IL DIRIGENTE

f.to Francesco Borciani
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