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COMUNICAZIONE N. 275 
 

 

 Ferrara, 29 novembre 2016 
 

 Al Personale ATA 
 I.I.S. G.B.ALEOTTI 
 

 
 

Oggetto: orario di servizio 
 
 

 
 

 Si ricorda che l’orario di servizio del personale in ingresso all’apertura della 
scuola è dalle 7.40 alle 13.40 per i collaboratori scolastici e per il restante personale 
dalle 8.00 alle 14.00 con una elasticità di 15 minuti.  

 Si comunica che, in seguito all’adozione del nuovo software per la registrazione 
delle presenze, dal mese di dicembre, le entrate  sono comunque consentite per 

motivi eccezionali, dalle ore 07.30 in poi. Qualora si timbrasse prima di questo orario, 
i minuti precedenti non saranno conteggiati dal sistema. 
 Inoltre, in caso di straordinario oltre le 7.12 senza effettuare la pausa, il sistema 

conteggia in automatico uno stacco di 30 minuti come da CCNL . 
 

 
 
  Il Dirigente Scolastico    

    Francesco Borciani 


