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	  LICEO ARTISTICO

  “DOSSO DOSSI“



Ferrara, 14 Settembre 2016

COMUNICAZIONE n. 16
A tutti i docenti

A tutti gli studenti

Alle famiglie










e p.c. 
Al personale ATA

OGGETTO: Modalità per le entrate in ritardo/uscite anticipate  da scuola
Da quest'anno scolastico il nostro istituto modifica gli strumenti elettronici previsti dalla normativa e  destinati a sostituire definitivamente quelli cartacei. La rilevazione delle assenze, il registro di classe e quello del docente faranno parte di un' unico software chiamato  Infoschool. A tal riguardo, rispetto allo scorso anno scolastico, non sarà più adottato il badge per le entrate e le uscite da scuola degli studenti, ma per entrambe si provvederà alla registrazione elettronica, già dalla prima ora da parte del docente presente in aula secondo il normale orario scolastico. Questa modalità, come quella precedentemente adottata, è una garanzia di sicurezza per i genitori e per le famiglie e permette di avere la massima tranquillità rispetto alle presenze scolastiche perché, volendo, potranno consultare l'apposita area riservata alla visione di tali richieste. Naturalmente essendo un programma di nuova   adozione occorrerà un breve periodo di rodaggio per prendere confidenza con l'uso dello stesso e per procedere alle eventuali correzioni in corso. Di seguito viene riportato un piccolo vademecum per capire come funzioneranno le procedure per il controllo/monitoraggio delle assenze, entrate in ritardo ed uscite anticipate.   
E' indispensabile che i vostri genitori riconsegnino al coordinatore di classe la ricevuta di ricezione di questa comunicazione. 
Confidando di incontrarvi personalmente  quanto prima, vi faccio gli auguri per il nuovo anno scolastico: che sia, per ognuno di voi, un anno interessante  utile e di  crescita umana.

NOTE DI CARATTERE GENERALE SULLE PROCEDURE DI INGRESSO- INGRESSO IN RITARDO-USCITA ANTICIPATA E GIUSTIFICAZIONI.

-Se arrivi entro le 8.10 devi entrare regolarmente in classe ed il docente provvederà ad inserirti fra i presenti in classe;

· Se arrivi dopo, fra le 8.10 e le 8.15, l'alunno dovrà recarsi in classe, senza tergiversare, dove l'insegnate della prima ora inserirà l'entrata sul registro elettronico con la modalità :R.B. (ritardo breve). Si sottolinea che i ritardi brevi sono inseriti automaticamente dal programma  quindi, se ripetuti, saranno oggetto di verifica da parte del coordinatore.

· Se arrivi dopo le 8.15  devi passare dai collaboratori scolastici, nell'atrio delle scuola,i quali inseriranno su di un modulo apposito l'esatta ora di arrivo. Successivamente puoi recarti in classe,dove l'insegnante della prima ora provvederà ad annottare l'entrata in ritardo . Si pone l'attenzione sul fatto che l'insegnante dovrà controllare  la congruità fra l'ora segnata dai collaboratori scolastici e quella di entrata in classe;

· Per tutte le ore successive l'entrata dovrà avvenire al cambio dell'ora previa giustificazione sul diario delle assenze che la scuola fornirà. Per il primo periodo, in attesa del diario ufficiale delle assenze che la scuola fornirà alle famiglie, si può usare il libretto delle assenze dello scorso anno scolastico (per le classi seconde,terze,quarte e quinte) mentre per gli alunni delle classi prime si potrà usare, sempre per questo primo periodo, un normale quaderno utilizzato per l’attività didattica.

· Per le uscite in anticipo, l'alunno presenterà all'insegnante il diario delle assenze compilato adeguatamente e firmato da un genitore, solo successivamente il docente provvederà ad inserire l'uscita sul registro di classe elettronico. Si precisa che gli alunni minorenni dovranno essere sempre accompagnati, per l'uscita anticipata, da un genitore o da chi ne fa le veci. Solo e solamente in questo modo si provvederà al completamento del permesso (non è sufficiente la sola richiesta per via telefonica o con altri sistemi di richiesta).Solo in casi particolari, da valutarsi a parte, il permesso può essere dato dal Preside o dai suoi Collaboratori.

Vi è da precisare che non si può entrare a scuola dopo la terza ora di lezione e che di norma le uscite anticipate non possono mai avvenire prima delle ore 10.55.

Ricevuta di ricezione della comunicazione
Il sottoscritto …..........................                   dell'alunno/a...................................................................

frequentante la classe ….....................






DICHIARA

DI AVER PRESO VISIONE DELLA COMUNICAZIONE    N.      DEL …............, INDIRIZZATA AGLI STUDENTI E RELATIVA ALLE INDICAZIONI PER LA RILEVAZIONE DELLE PRESENZE SCOLASTICHE E MODALITA' DI ENTRATA ED USCITA DAI PLESSI SCOLASTICI.

Lì.................................





…................................










firma di un Genitore

Cordiali saluti

                   IL DIRIGENTE

                  f.to  Francesco Borciani)
            (firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi







   e per gli effetti dell'art. 3, c. 2, D.Lgs n. 39/1993) 
Sezioni associate: 

G.B. Aleotti: Via C. Ravera 11, 44122 Ferrara  


Codice Mec. FETL00901R



        
Tel. 0532.94058 - Fax 0532.94076 - www.aleottidosso.gov.it
e-mail: feis009004@istruzione.it



                Dosso Dossi: Via Bersaglieri del Po 25/b, 44121 Ferrara   

Codice Mec. FESD009011

                 
Tel. 0532.207416 - Fax 0532.206112   



e-mail: arte.dosso.fe@virgilio.it


Via De’ Romei 5 - Tel. 0532.241812 - Fax 0532.217080  
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